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UFFICIO RETE CIVICA email: staff@aesinet.it

Istruzioni per la configurazione di Outlook
Si supponga di dover configurare Outlook con i seguenti dati:

- identificativo utente: mrossi
- alias di posta elettronica: m.rossi@aesinet.it

1. Awviare il programma Outlook
Dal menu “Strumenti” selezionare |'opzione “Account di posta elettronica”.
3. Scegliere “Aggiungi un nuovo account di posta elettronica”

N

Account di posta elettronica |

Questa procedura guidata consente di impostare e
muodificare gli account di posta elettronica e gli elenchi in
linea utilizzati da Outlook.

Posta elettronica

o Aggiungi un nuovo account di posta elettronica
' visualizza o cambia gli account di posta elettronica esistenti

Elenco in linea

' Aggiungi un nuevo elenco in linea o rubrica

€ visualizza 0 cambia gii elenchi in inea o le rubriche esistenti
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4. Nella schermata “Tipi di server” selezionare “POP3”

Account di posta elettronica Xi|  |prm— posta elettronica |

Tipo di server Impostazioni posta elettronica Internet (POP3)
E possibile scegliere il tipa di server da utilizzare con il nuovo account di posts elettronica. Tutte | seguenti impostazioni sono necessarie per | funzionamento dellaccount di posta
elettronica.
" Microsoft Exchange Server Informazioni utente Informazioni server
Connessione a un server di Exchange per il download dei messaggi, I'accesso alle
cartelle pubbliche e la condivisione dei documenti, Mome: IMariU Rossi Server posta in arriva (POP3):  [pop,comune jesi an.it
* POP3
Inditizzo posta Im‘ross\@aes\net.lt Server posta in uscita (SMTR):
Connessione & un server di posta elettronica POP3 per il download dei messagai, elettronica:
 IMAP
Connessione a un server di posta elettronica IMAP per | download del messagai e Informazioni accesso Prova impostazioni
la sincronizzaziones delle cartelle della cassetta postale. g . .
£ HTTP et wiries Im— DDDU_ aver immesso Ig informazioni r_\ch\esFe, & .
consigliabile provare account scegliendo il pulsante in
Connessione a un server di posta elettronica basato sul teb, quale Hotmail, per % basso, E necessaria la connessione di rete,
P : H g ki Password: I
il download dei messagai e la sincronizzazione delle cartelle della cassetta
postia\e-‘ P I Memarizza password Prova impostazion account:
1 Alkri tipi di server
Connessione a un altro tpo di server di posta elettronica Microsoft o di aleri I accedi con autenticazione password

produttori. di protezione (SPA) Albre impostazioni), . |
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5. Nella schermata “Impostazioni posta elettronica Internet (POP3) inserire nei campi i seguenti dati

a. “Nome”: nome e cognome per esteso

b. “Indirizzo posta elettronica”: digitare I'alias di posta elettronica cosi come fornito da
contratto

c. “Server posta in arrivo (POP)”: pop.comune.jesi.an.it

d. “Server posta in uscita (SMTP)”: digitare il server SMTP del provider con cui ci si
connette ad internet (ad es. se si naviga tramite “Libero” il server SMTP sara mail.libero.it)

e. “Nome utente”: digitare I'Userld fornito da contratto
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